
Wykaz rejestrów i ewidencji prowadzonych w  wersji papierowej

Lp Nazwa rejestru/ 
ewidencji

Jednostka 
organizacyjna 
prowadząca 
rejestr/ewidencję

Cel prowadzenia ewidencji/ 
rejestru

Przepis stanowiący podstawę

1 2 3 4 5 6 7
Rejestr wniosków 
o pozwoleniu na 
budowę i

Rejestr decyzji o 
pozwoleniu na 
budowę

Uchwała Nr XIII/87/2008 
Rady Powiatu 
Krapkowickiego
z dnia 27 marca 2008 r.
Uchwała Nr XIII/87/2008 
Rady Powiatu 
Krapkowickiego
z dnia 27 marca 2008 r.
Uchwała Nr XIII/87/2008 
Rady Powiatu 
Krapkowickiego
z dnia 27 marca 2008 r.

Ewidencja szkół
i placówek 
niepublicznych

Ustawa z dnia 7 września 
1991 r.
o systemie oświaty 
(tekst jedn. Dz. U z 2004 r. Nr 
256,
poz. 2572 ze zm.)

Rozporządzenie Ministra 
Sportu z dnia 16 stycznia 2006 
r. w sprawie ewidencji klubów 
sportowych (Dz. U.  Nr 16, 

poz. 123)

Rozporządzenie Ministra 
Sportu z dnia 16 stycznia 2006 
r. w sprawie ewidencji klubów 
sportowych (Dz. U.  Nr 16, 

Ewidencja 
pozostałych 
klubów i 
związków 
sportowych 
(Ewidencja 
klubów 
sportowych 
działających w 
formie 
stowarzyszenia, 
których statuty nie 
przewidują 
prowadzenia 
działalności 
gospodarczej)

poz. 123)

Uchwała Nr XIII/87/2008 
Rady Powiatu 
Krapkowickiego

Ewidencja 
Stowarzyszeń 
Zwykłych

z dnia 27 marca 2008 r.

Uchwała Nr XIII/87/2008 
Rady Powiatu 
Krapkowickiego
z dnia 27 marca 2008 r.

Uchwała Nr XIII/87/2008 
Rady Powiatu 
Krapkowickiego

Ewidencja 
Stowarzyszeń 
Kultury Fizycznej

z dnia 27 marca 2008 r.

Uchwała Nr XIII/87/2008 
Rady Powiatu 
Krapkowickiego

Ewidencja 
Ochotniczych 
StraŜy PoŜarnych

z dnia 27 marca 2008 r.

1. Wydział 
Administracji 
Architektoniczno+B
udowlanej

Ewidencja ruchu 
budowlanego

2 Rejestr uchwał 
Rady Powiatu

Biuro Rady Uregulowania wewnętrzne

Rejestr uchwał 
Zarządu Powiatu

Biuro Rady Uregulowania wewnętrzne

Art.82b ustawy Prawo 
budowlane j.t 
Dz.U.2006.156.1118

4 Rejestr aktów 
prawa 
miejscowego

Biuro Rady Uregulowania wewnętrzne

3

6 Ewidencja 
uczniowskich 
klubów 
sportowych

Wydział Edukacji, 
Kultury i Sportu

Wymóg prawa

5 Wydział Edukacji, 
Kultury i Sportu

Wymóg prawa

8 Wydział Edukacji, 
Kultury i Sportu

Uregulowania wewnętrzne nie nd

7 Wydział Edukacji, 
Kultury i Sportu

Wymóg prawa

10 Wydział Edukacji, 
Kultury i Sportu

Uregulowania wewnętrzne

9 Ewidencja 
Stowarzyszeń

Wydział Edukacji, 
Kultury i Sportu

Uregulowania wewnętrzne

Wydział Edukacji, 
Kultury i Sportu

Uregulowania wewnętrzne11



1.     Uchwała Nr 
XIII/87/2008 Rady Powiatu 
Krapkowickiego z dnia 27 
marca 2008 r. 

2.     Rozporządzenie Prezesa 
RM z dnia 18.12.1998r. w 
sprawie instrukcji 
kancelaryjnej dla organów 
powiatu (Dz. U. z 1999r. Nr 
102, poz. 1187 ze zm.)

Or.0135 - 1.     Uchwała Nr 
XIII/87/2008 Rady Powiatu 
Krapkowickiego z dnia 27 
marca 2008 r. 

Rejestr zarządzeń 
Starosty 
Krapkowickiego

2.     Rozporządzenie Prezesa 
RM z dnia 18.12.1998r. w 
sprawie instrukcji 
kancelaryjnej dla organów 
powiatu (Dz. U. z 1999r. Nr 
102, poz. 1187 ze zm.)

– akty normatywne 
własne 
wewnętrzne 

Or.0550-
Rejestr skarg 1.     Rozporządzenie Rady 

Ministrów z dnia 08.01.2002r. 
w sprawie organizacji 
przyjmowanie i rozpatrywania 
skarg i wniosków (Dz. U. Nr 
5, poz. 46);

i wniosków 2.     Kodeks postępowania 
administracyjnego (Dz. U. z 
2000r. Nr 98, poz.1071 ze 
zm.);
3.     Rozporządzenie Prezesa 
RM z dnia 18.12.1998r. w 
sprawie instrukcji 
kancelaryjnej dla organów 
powiatu (Dz. U. z 1999r. Nr 
102, poz. 1187 ze zm.)

Or.0812/P-
Rejestry 
kancelaryjne 

1.     Uchwała Nr 
XIII/87/2008 Rady Powiatu 
Krapkowickiego z dnia 27 
marca 2008 r. 

– Dziennik 
korespon. ( (poczty 
przychodzącej)

2.     Rozporządzenie Prezesa 
RM z dnia 18.12.1998r. w 
sprawie instrukcji 
kancelaryjnej dla organów 
powiatu (Dz. U. z 1999r. Nr 
102, poz. 1187 ze zm.)

Or.0812/W- 1.     Uchwała Nr 
XIII/87/2008 Rady Powiatu 
Krapkowickiego z dnia 27 
marca 2008 r.

Rejestry 
kancelaryjne 

2.     Rozporządzenie Prezesa 
RM z dnia 18.12.1998r. w 
sprawie instrukcji 
kancelaryjnej dla organów 
powiatu (Dz. U. z 1999r. Nr 
102, poz. 1187 ze zm.)

– Rejestr wysyłek 
(poczta 
wychodząca)
Or.0871 – 1.     Umowa z Pocztą Polską z 

dnia 30 kwietnia 2007r. Nr 
173/HH-3/2007/F w sprawie o 
uiszczenie opłat za nadane 
przesyłki pocztowe przy 
uzyciu maszyny do 
frankowania oraz uiszczenie 
opłat za przesyłki pocztowe 
zwrócone w formie opłaty z 
dołu

Opłaty i ryczałty- 
pocztowa ksiąŜka 
nadawcza

2.     Uchwała Nr 
XIII/87/2008 Rady Powiatu 
Krapkowickiego z dnia 27 
marca 2008 r.
3.     Rozporządzenie Prezesa 
RM z dnia 18.12.1998r. w 
sprawie instrukcji 
kancelaryjnej dla organów 
powiatu (Dz. U. z 1999r. Nr 
102, poz. 1187 ze zm.)

Uregulowania wewnętrzne

12 Or.0114 -
UpowaŜnienia 
pracowników do 
załatwiania spraw. 
Pełnomocnictwa. 
Ewidencja

Wydział 
Organizacyjny

Uregulowania wewnętrzne

Uregulowania wewnętrzne

14 Wydział 
Organizacyjny

Wymóg prawa Nie nd

13 Wydział 
Organizacyjny

Uregulowania wewnętrzne

16 Wydział 
Organizacyjny

Uregulowania wewnętrzne

15 Wydział 
Organizacyjny

17 Wydział 
Organizacyjny



Or.103 1.     Uchwała Nr 
XIII/87/2008 Rady Powiatu 
Krapkowickiego z dnia 27 
marca 2008 r.

Ewidencja przyjęć 
i zwolnień 
pracowników 
Starostwa 
Powiatowego w 
Krapkowicach

2.     Rozporządzenie Prezesa 
RM z dnia 18.12.1998r. w 
sprawie instrukcji 
kancelaryjnej dla organów 
powiatu (Dz. U. z 1999r. Nr 
102, poz. 1187 ze zm.)

Or.1313 1.     Uchwała Nr 
XIII/87/2008 Rady Powiatu 
Krapkowickiego z dnia 27 
marca 2008 r.

Ewidencja 
delegacji 
słuŜbowych 
Starostwa 
Powiatowego 

2.     Rozporządzenie Prezesa 
RM z dnia 18.12.1998r. w 
sprawie instrukcji 
kancelaryjnej dla organów 
powiatu (Dz. U. z 1999r. Nr 
102, poz. 1187 ze zm.)

w Krapkowicach
Or.0861 1.     Uchwała Nr 

XIII/87/2008 Rady Powiatu 
Krapkowickiego z dnia 27 
marca 2008 r.

Odciski pieczęci 
urzędowych. 
Ewidencja

2.     Rozporządzenie Prezesa 
RM z dnia 18.12.1998r. w 
sprawie instrukcji 
kancelaryjnej dla organów 
powiatu (Dz. U. z 1999r. Nr 
102, poz. 1187 ze zm.)

Or.0900 1.     Uchwała Nr 
XIII/87/2008 Rady Powiatu 
Krapkowickiego z dnia 27 
marca 2008 r.

KsiąŜka kontroli 2.     Rozporządzenie Prezesa 
RM z dnia 18.12.1998r. w 
sprawie instrukcji 
kancelaryjnej dla organów 
powiatu (Dz. U. z 1999r. Nr 
102, poz. 1187 ze zm.)

Or.1510 1.     Uchwała Nr 
XIII/87/2008 Rady Powiatu 
Krapkowickiego z dnia 27 
marca 2008 r.

Ewidencja 
emerytów i 
rencistów 
Starostwa 
Powiatowego w 
Krapkowicach

2.     Rozporządzenie Prezesa 
RM z dnia 18.12.1998r. w 
sprawie instrukcji 
kancelaryjnej dla organów 
powiatu (Dz. U. z 1999r. Nr 
102, poz. 1187 ze zm.)

23 Rejestr decyzji dot. 
wyraŜenia zgody 
na sprowadzenie 
zwłok z zagranicy 

Wydział Zdrowia i 
Opieki Społecznej

pomocniczo

Rejestr sprzętu 
pływającego do 
amatorskiego

Wydział Rolnictwa § 18 rozporządzenia Ministra 
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z

połowu ryb i Ochrony 
Środowiska

dnia 12 listopada 2001r. w 
sprawie połowu ryb oraz
warunkow chowu, hodowli i 
połowu innych organizmow
Ŝyjących w wodzie (Dz. U. Nr 
138, poz. 1559 z poźn. zm.)

25 Rejestr faktur 
sprzedaŜy

Wydział Gospodarki 
ieniem Powiatu i 
Zamówień 
Publicznych

Uregulowania wewnętrzne nie

26 Rejestr zamówień 
publicznych, 
odwołań i 
protestów

Wydział Gospodarki 
ieniem Powiatu i 
Zamówień 
Publicznych

Uregulowania wewnętrzne nie

Art. 103 ust. 3 ustawy Prawo o 
ruchu drogowym

(Tekst jednolity z 2005r. 
Dz.U.Nr 108, poz. 908 ze 
zmianami)

28 Rejestr 
przedsiębiorców 
prowadzących 
stacje kontroli 
pojazdów

Wydział 
Komunikacji i 
Transportu

Wymóg ustawowy Art. 83a ust 1 w/w ustawy -

29 Ewidencja 
instruktorów

Wydział 
Komunikacji i 
Transportu

Wymóg ustawowy Art. 106 ust. 1 w/w ustawy -

sporządził Sekretarz Powiatu 05 marca 2010 r.

imię i nazwisko stanowisko data 

27 Rejestr 
przedsiębiorców 
prowadzących 
ośrodki szkolenia 
kierowców

Wydział 
Komunikacji i 
Transportu

Wymóg ustawowy

Jan NadbrzeŜny

Uregulowania wewnętrzne

18 Wydział 
Organizacyjny

Uregulowania wewnętrzne Nie nd

Uregulowania wewnętrzne

20 Wydział 
Organizacyjny

Uregulowania wewnętrzne

19 Wydział 
Organizacyjny

24 Oznakowanie sprzętu 
pływającego słuŜącego do 
amatorskiego połowu ryb

22 Wydział 
Organizacyjny

Uregulowania wewnętrzne

21 Wydział 
Organizacyjny


